
思尔六教程： 2023年最新专利系统注册及费减备案操作流程详解！

"
随着国家知识产权局开通了“专利业务办理系统”，⾃2023年1⽉11⽇起，创新主体必须通过

“专利业务办理系统”⾃主完成专利费减备案，⽽不能由委托的专利代理机构代为办理。

"

⼀、怎么处理专利费减？

五个费减办理的核⼼知识点：

1、新系统中专利费减谁能办理？

新“专利业务办理系统”上线后，费减备案只能由申请⼈⾃⾏办理，代理机构将⽆法进⾏代办。

2、专利费⽤减免，减缴哪些费⽤？

a.申请费（不包括公布印刷费、申请附加费）；

b.发明专利申请实质审查费；

c.年费（⾃授予专利权当年起⼗年内的年费）；

d.复审费。

3、专利费减的条件都有什么？

专利申请⼈或者专利权⼈符合下列条件之⼀的，可以向国家知识产权局请求减缴上述收费：

a.上年度⽉均收⼊低于5000元(年收⼊⼩于6万)的个⼈；

b.上年度企业应纳税所得额低于100万元的企业；



c.事业单位、社会团体、⾮营利性科研机构。

4、可以减缴多少费⽤呢？

专利申请⼈或者专利权⼈为个⼈或者单位的，减免（申请费、实审费、年费等费⽤）85%。

两个或者两个以上的个⼈或者单位为共同专利申请⼈或者共有专利权⼈的，减免（申请费、实

审费、年费等费⽤）70%。

5、办理费减需要什么材料？

  针对个⼈     

①个⼈（有⼯作单位）

    必须由单位提供收⼊证明

②个⼈（⽆⼯作单位）

   县级以上社保部⻔出具的⼯资收⼊证明。

   由户籍所在地或者经常居住地县级⺠政部⻔或者乡镇⼈⺠政府（街道办事处）出具的证明，

证明⽆固定⼯作或者⽆收⼊。

③学⽣，所在学校出具的学⽣证明或能表明学⽣身份的证明。例如，从身份证上的信息看，明

显为学⽣身份的。

④监狱服刑⼈员，由所在监狱出具的情况说明。

注意：

对于居委会或村委会出具的收⼊证明或⽆固定⼯作证明视为不合格。

由于军⼈身份证被没收，不能提供身份证复印件，因此，军⼈备案的时候请不要备

案身份证号，可以备案军官证号，提供军官证复印件，若⽤身份证号备案请写说明并签

章。提供部队盖章的收⼊证明。



  针对企业    

营业执照盖章复印件+上年度企业所得税年度纳税申报表复印件

①个体⼯商户或个⼈独资企业：

 提交上年度个⼈所得税年度纳税申报表复印件，审核标准参照企业办理费减的标准执⾏。

②不单独纳税的分公司：

 可由总公司出具证明，说明分公司纳税的情况。

③新公司

 提供⽆纳税说明（加盖公章）

  针对事业单位、社会团体、⾮营利性科研机构    

 提交法⼈证明材料复印件，加盖单位公章

部队单位

  对于部队单位，允许其⾃⼰编排⼀组数字及字⺟的组合作为费减备案号码。同时，应附具由该部队

上级单位出具的证明，上级单位⽆法出具证明的，也可由本单位出具证明。证明中应体现“单位名称”

和“备案号码”，并加盖单位公章。

⼆、介绍新系统

新系统下的专利费减办理，本⽂主要以企业办理为演示，⾃然⼈同理参考以下步骤填写注册、

登录办理。

注意：在汇算清缴期内，提交上上年度企业所得税年度纳税申报表复印件。



第⼀步：

⽹站进⼊：cponline.cnipa.gov.cn/，界⾯如下图：

第⼆步：

⿏标放到专利事务服务上，在下菜单栏处点击费减备案：



第三步：

进⼊新的界⾯，选择法⼈登录，如没有账号的，请点击“⽴即注册”：



第四步：

账号注册，点击⽴即注册后，如下界⾯，点击我已阅读并同意即可。



第五步：

填写注册信息，按照要求并如实填写注册信息。

第六步：

关联经办⼈，此处经办⼈需要填写企业内部⼈员。



如经办⼈有个⼈账号，选择已注册输⼊注册信息点击提交即可。



若经办⼈没有个⼈账号，选择未注册输⼊对应信息点击提交即可注册成功。

注册成功后在右上⻆登录即可开始费⽤减免备案。

第七步：

账号注册成功后，点击右上⻆登录，勾选法⼈登录，在账号处填写统⼀信⽤代码，填写密码。



第⼋步：

登陆系统成功后进⼊系统⾸⻚，再次选择费减备案后进⼊如下界⾯：



第九步：

进⼊费减信息填写界⾯，填写上年度应纳税所得额（企业费减要求为上年度纳税额低于100万元），

勾选对应的年份及是否接收短信通知，填好后点击下⼀步。



第⼗步：

上传企业上传营业执照复印件加盖公章、加盖公章上年度纳税报表A类。

点击提交即可，等待审核，最后会反馈如下信息：



到此处，最新系统的专利费减备案已提交成功，等待审核通知即可！


